* Gabriel Herméandez Gomez, con el propdsito de desahogar el Orden del Dia que
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA 2017

DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

En la Ciudad de México, siendo las once horas y cinco minutos del dia quince de diciembre del afio dos
mil diecisiete, se reunieron en la sala de juntas de la Gerencia de Administracion de Personal del
Organismo Publico Descentralizado, denominado Sistema de Movilidad 1, sito en la calle de Versalles,
numero 46, 2do. Piso, Colonia Juarez, Codigo Postal 06600, dentro de la jurisdiccion de la Delegacion
Politica Cuauhtémoc, los CC. Mtro. Rall Gerardo Lemus Soto, Director Ejecutivo de Administracion vy
Finanzas; Lic. Martin Garcia Guillén en representacion del Lic. Salvador Equihua Montoya, Responsable
de la Uriidad de Transparencia, como Secretario Ejecutivo; C. Ricardo Montes de Oca Segura, J.U.D. de
Servicios Generales en representacion del Lic. Omar Gabriel Hernandez Gémez, Gerente de Servicios
Generales e Inventarios, como Secretario Técnico; Ing. Rocio Veronica Ramirez Cruz, Contralora Interna
en el Sistema de Movildad 1, como Representante; Lic. Pablo Monroy Montecillos, Gerente de
Informatica, como Representante; Mtro. Juan Nicasio Guerra Ochoa, Director Ejecutivo de Operacion y
Mantenimiento, como Vocal; Lic. Maria Gabriela Gonzélez Soria, J.U.D. de Control de Inventarios, como
Vocal; Lic. Michel Ortiz Elizalde, J.U.D. de Administracion y Finanzas Mdédulo 2, como Vocal; C. Fabiola
Cordero Rebollo, J.U.D. de Administracion y Finanzas Modulo 5, como Vocal; Lic. Nohemi Junco
Ordofiez, J.U.D. de Administracion y Finanzas Modulo 7, como Vocal, C. Martha Beatriz Trillo Jaramillo,
Archivo de Tramite de la Direccion General, como Vocal; C. Noé Cesar Luna Villagran, Archivo de
Tramite de la Direccion Ejecutiva de Operacion y Mantenimiento, como Vocal; C. Martha Angélica
Hernandez Jiménez, Archivo de Tramite de la Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas, como
Vocal; C. Jorge Alberto Canales Cruz, Archivo de Tramite de la Direccidn Ejecutiva Juridica, como Vocal;
C. Gerardo Martinez Garcia, Archivo de Tramite de la Gerencia de Comercializacion, Enajenacion vy
Licitaciéon de Bienes, como Vocal; C. Irving Juan Manuel Gamma Gonzalez, Archivo de Tramite de la
Gerencia de Operacion del Servicio, como Vocal; C. Noemi Ojeda Velasco, Archivo de Tramite de la
Gerencia de Investigacion y Evaluacién de Nuevas Tecnologias, como Vocal; C. Carmen Trejo Moreno,
Archivo de Tramite de la Gerencia de Tesoreria y Recaudacion, como Vocal; C. Itzel Iveth Velazquez
Nahuacatl, Archivo de Tramite de la Gerencia de Mantenimiento como Vocal; Lic. Maria Guadalupe
Sarmiento Garcia, Archivo de Tramite de la Gerencia de Administracion de Personal, como Vocal; C.
Sara Moreno Romero, Archivo de Tramite de la Gerencia de Recursos Materiales, como Vocal; C. Victor
Hugo Doroteo Cerda, Archivo de Tramite de la Gerencia de Informatica, como Vocal; C. Norma Elvira
Cabaiias Garcia, Archivo de Tramite de la Gerencia de Servicios Generales e Inventarios como Vocal; C.
Luis Angel Gutiérrez Olvera, Archivo de Tramite de la Gerencia de Asistencia y Gestoria Legal, como
Vocal; L.C. Fredy Almaraz Mendoza, Archivo de Tramite de la Gerencia de Presupuesto y Contabilidad,
como Vocal; C. Carolina Castellanos Hernandez, Archivo de Tramite de la Gerencia del Médulo 2, como
Vocal; C. Tania Valdez Chavarria, Archivo de Tramite de la Gerencia del Médulo 3, como Vocal; C.
Norma Becerra Guerra, Archivo de Tramite de la Gerencia del Modulo 5, como Vocal: C. Joan Manue
Garcia Vazquez, Archivo de Tramite de la Gerencia del Modulo 7, como Vagal, Mtro. Luis Alvarad
Garcia, Ejecutivo “A” de la J.U.D. de Control de Inventarios, como Invitado; C. Noracio Alvarado Zetina,
Ejecutivo “A” de la J.U.D. de Control de Inventarios, como Invitado; Lic. GerarQp Espinosa Mendieta,
Ejecutivo “A” de la J.U.D. de Control de Inventarios, como Invitado; a la convodatoria del Lic. Omar
presenta en este
acto. \
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El Mtro. Raul Gerardo Lemus Soto.- En uso de la voz dio la bienvenida a las y los Integrantes del Pleno
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Sistema de Movilidad 1, a la Cuarta
Sesion Ordinaria del 2017.
1.- Acto seguido el Mtro. Raul Gerardo Lemus Soto.- Pidi6 al Secretario Técnico, procediera al pase de
lista a fin de verificar si existe el Quérum requerido para la celebracion de la Sesion a la cual se ha
convocado.

El C. Ricardo Montes de Oca Sequra.- En respuesta a la solicitud del Presidente, sefiald que existe el

) ) . AN
Quérum requerido para sesionar. \
El Mtro. Raul Gerardo Lemus Soto.- En virtud de que existe el Quorum requerido para sesionar, a las

once horas con nueve minutos, declar6 abierta la Sesion.

2.- El Mtro. Ratil Gerardo Lemus Soto.- Pidi6 al Secretario Técnico dar lectura al proyecto del Orden
del Dia.

El C. Ricardo Montes de Oca Segura.- Dio lectura al proyecto, como sigue:

ORDEN DEL DIA

1.- Lista de asistencia y declaracion de Quérum.

2.- Aprobacion del Orden del Dia.

3.- Aprobacion del Acta de la Tercera Sesion Ordinaria 2017. _
4.- Informe de la Unidad Central de Correspondencia.
5.- Conformacion del Archivo de Concentracion y el Archivo Histdrico del Sistema M1.

6.- Presentacion para su Discusion y en su Caso Aprobacion del Programa Institucional de Desarrollo

Archivistico 2018 del Sistema M1, O
7.- Presentacion para su Discusion y en su Caso Aprobacion del Programa Anual de Trabajo del 2018 \—
del Sistema M1.

8.- Asuntos Generales.

\

\
En consecuencia, el Presidente sometié a consideracion de las y los integrantes del Pleno del ;
COTECIAD el proyecto del Orden del Dia; no existiendo observaciones al respecto, solicitd al Secretario
Técnico recabar la votacion correspondiente. A\

votacion econdmica, a emitir el sentido de su voto respecto del Orden del Dia propuesty e informé al
Presidente la aprobacion por unanimidad de votos.

7 p Nk, TW/ RW\W\\

El C. Ricardo Montes de Oca Segura.- Convocd a las y los integrantes del Pleno del\%\OTECIAD en W \
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3.- El Mtro. Raul Gerardo Lemus Soto.- Solicitd al Secretario Técnico dar lectura al siguiente punto
para sus comentarios a este tema.

El C. Ricardo Montes de Oca Segura.- Manifesté que el tercer punto es la Aprobacion del Acta de la
Tercera Sesion Ordinaria 2017, la cual fue enviada a las y los integrantes del Pleno del COTECIAD para
su revision.

El Mtro. Raul Gerardo Lemus Soto.- Puso a consideracion del Pleno el Acta de la Tercera Sesion
Ordinaria 2017 y les consulto, si existe algiin comentario u observacién sobre el particular.--------------------

No existiendo ninglin comentario u observacion, el Presidente, instruy6 al Secretario Técnico, consulte
en votacidén econdémica si se aprueba el Acta.

~ EIC. Ricardo Montes de Oca Segura.- Convoco a las y los integrantes del Pleno del COTECIAD, en \
votacion econbémica, emitir el sentido de su voto respecto a la presentacién del Acta de la Tercera Sesion '
Ordinaria 2017, e informé al Presidente la aprobacion por unanimidad de votos.

4 - El Mtro. Raul Gerardo Lemus Soto.- Solicito al Secretario Técnico dar lectura al siguiente punto del
Orden del Dia.

El C. Ricardo Montes de Oca Segura.- Informé que el siguiente asunto corresponde al identificado con
el numeral: 4. Informe de la Unidad Central de Correspondencia.

El Mtro. Raul Gerardo Lemus Soto.- Consulto, si existe algn asunto u observacién sobre el particular.- 2

La Lic. Maria Gabriela Gonzalez Soria, pidi6 la palabra y la cedi6 al C. Horacio Alvarado Zetina.-------

El C. Horacio Alvarado Zetina.- Informé en seguimiento al inicio de operaciones de la Unidad Central de
Correspondencia, que al dia 8 de Diciembre del 2017 se han recibido 2742 oficios, asi mismo se han

enviado 1192 oficios. La Unidad Central de Correspondencia ha estado operando todos los dias habiles *
en su horario de 9:00 a 18:00hrs; excepto los dias 8, 19 y 20 de septiembre por causas de fuerza mayor.- i [ /

5.- EI Mtro. Raul Gerardo Lemus Soto.- Solicito al Secretario Técnico dar lectura al siguiente punto del
Orden del Dia.

El C. Ricardo Montes de Oca Segura.- Mencion6 que el siguiente asunto corresponde al identificado

con el numeral: 5. Conformacién del Archivo de Concentracidn y el Archivo Histérico del Sistema M1.-----
\

El Mtro. Raul Gerardo Lemus Soto.- Consultd, si existe algin asunto u observacién sobre &l particular.-

La Lic. Maria Gabriela Gonzalez Soria, pidio la palabra y la cedi6 al C. Horacio Alvarado Z\{ina. --------

El C. Horacio Alvarado Zetina.- Mencion6é que para el resguardo de archivos, el Sistema M{ debera
contar con instalaciones y mobiliario adecuados para resguardar el fondo documental bajo su cugfodia, la
infraestructura adecuada para la conservacion preventiva de los documentos y las medidas preveitivas yy

de seguridad que garanticen la proteccion de los depésitos documentales. \
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En la Unidad de Archivo de Concentracién responsable de la administracion de documentos cuya
frecuencia de consulta ha disminuido y que permanecen en él hasta que concluye su plazo de 4
conservacion en razon de sus valores primarios de caracter administrativo, se han hecho labores de
limpieza y mantenimiento, ordenamiento y adecuacion de instalaciones.

Asi mismo comentd que para la Unidad de Archivo Histérico, responsable de organizar, describir,
conservar, preservar, administrar y divulgar la memoria documental del Sistema M1, el organismo ha
destinado un inmueble ubicado dentro del exmodulo 46, asi como también mobiliario de oficina, como
anaqueles, escritorios y sillas; se han realizado labores de limpieza, fumigacion y mantenimiento; y la
adquisicion de 2000 cajas de archivo especiales para la conservacion de la documentacion de caréacter
histérico.

Por ultimo el C. Inform6 que desde principios de enero hasta el 31 de octubre del 2017 se han
transferido al Archivo de Concentracion 2154 cajas de expedientes. En comparacion con el ejercicio
2016 (1090 cajas transferidas), se ha tenido un crecimiento del 97%.

-~

No existiendo ninglin comentario u observacion, el Presidente, instruyd al Secretario Técnico, dar
lectura al siguiente punto del Orden del Dia.

6.- El C. Ricardo Montes de Oca Segura.- Menciond, que el sexto punto es la Presentacion, discusion y
en su caso, Aprobacion del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2018 del Sistema de
Movilidad 1.

El Mtro. Raul Gerardo Lemus Soto.- Puso a consideracion del Pleno la aprobacion del Programa z; .

Institucional de Desarrollo Archivistico 2018 del Sistema de Movilidad 1.

No existiendo mas comentarios u observaciones, el Presidente, instruyé al Secretario Técnico,
consulte en votacion si se aprueba el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2018 del Sistema
de Movilidad 1.

R e e

El C. Ricardo Montes de Oca Segura.- Convoco a las y los integrantes del Pleno del COTECIAD, a
emitir el sentido de su voto respecto al Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2018 del
Sistema de Movilidad 1, e informé al Presidente la aprobacion por unanimidad de votos.

unanimidad de votos de las y los integrantes del Pleno del COTECIAD
presentes, el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2018 del
Sistema de Movilidad 1, y se instruye al Secretario Técnico recabar las
firmas correspondientes.

ACUERDO  ACU/04/040RD/2017/COTECIAD:  Se  aprueba  por g!

El Mtro. Raul Gerardo Lemus Soto.- Solicito al Secretario Técnico dar lectura al siguien‘t‘é\punto del
/V Orden del Dia. .

A\
\
7.- El C. Ricardo Montes de Oca Segura- Menciond, que el siguiente asunto correspdpde al
identificado con el numeral siete, presentacion para su discusion y en su caso aprobacion del Programa
Anual de Trabajo del COTECIAD 2018 del Sistema de Movilidad 1 \ /Z 2
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El Mtro. Ralll Gerardo Lemus Soto .- Puso a consideracion del Pleno el Programa Anual de Trabajo del
COTECIAD 2018 del Sistema de Movilidad 1 y les consultd, si existe algin comentario u observacion

sobre el particular %
La Contraloria Interna en el Sistema de Movilidad 1.- Mencion6 que se deben de realizar al menos
cuatro sesiones al afo de este Comité.

El Presidente, instruy6 al Secretario Técnico, a incluir las observaciones y consultar en votacion si se
aprueba el Programa Anual de Trabajo del COTECIAD 2018 del Sistema de Movilidad 1.

El C. Ricardo Montes de Oca Segura.- Convocd a las y los integrantes del Pleno del COTECIAD, a &
emitir el sentido de su voto respecto a él Programa Anual de Trabajo del COTECIAD 2018 del Sstemax

de Movilidad 1, e informé al Presidente la aprobacion por unanimidad de votos.

ACUERDO  ACU/05/040RD/2017/COTECIAD:  Se  aprueba  por
unanimidad de votos de las y los integrantes del Pleno del COTECIAD
presentes, el Programa Anual de Trabajo del COTECIAD 2018 del
Sistema de Movilidad 1, con las observaciones hechas por la Contraloria
Interna y se instruye al Secretario Técnico recabar las firmas
correspondientes.

8.- El Mtro. Raul Gerardo Lemus Soto.- Solicité al Secretario Técnico dar lectura al siguiente punto del
Orden del Dia.
El C. Ricardo Montes de Oca Segura.- Menciond, que el siguiente asunto corresponde al identificado
con el numeral ocho, Asuntos Generales.

El Mtro. Raull Gerardo Lemus Soto - Solicité al pleno, mencionar si hay algun asunto o comentario.------ k/_w

No habiendo comentarios, El Mtro. Raul Gerardo Lemus Soto.- Solicité al Secretario Técnico dar
lectura al siguiente punto del Orden del Dia. /

El C. Ricardo Montes de Oca Segura.- Le informé Sr. Presidente que se han agotados los puntos del
Orden del Dia, para lo que considere pertinente.

El Mtro. Rall Gerardo Lemus Soto.- Agradecié la presencia de las y los integrantes del Pleno del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Sistema de Movilidad 1, antes de pasar al
cierre de esta sesion.

CIERRE DE LA SESION

Interno de Administracion de Documentos del Sistema de Movilidad 1, del ejercicio 2017 y enterajjos los
que participan en el de sus responsabilidades y de los alcances admmlstratlvos y legales adquiridgs asi
de los acuerdos aprobados en la misma y no habiendo mas que hacer constar se da por concluida g§ las
once horas con veinte minutos del dia de su inicio firmando de constancia los que en ella participaron.--
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FIRMAS L

Mtro. Raul Gerardo Lemus Soto
Director Ejecutivo de Administracion
y Finanzas

Lic. Martin Garcia Guillén  en
representacion del Lic. Salvador
Equihua Montoya, Responsable de la
Unidad de Transparencia

El C. Ricardo Montes de Oca Sequra
en representacion del Lic. Omar
Gabriel Hernandez Gomez

Gerente de Servicios Generales e
Inventarios

Ing. Rocio Veronica Ramirez Cruz,
Contralora Interna en el Sistema de
Movilidad 1

Lic. Pablo Monroy Montecillos
Gerente de Informaética

Mtro. Juan Nicasio Guerra Ochoa,
Director Ejecutivo de Operacion y
Mantenimiento

Lic. Maria Gabriela Gonzalez Soria
J.U.D. de Control de Inventarios
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Lic. Michel Ortiz Elizalde, J.U.D. de
Administracion y Finanzas Modulo 2

C. Fabiola Cordero Rebollo, J.U.D. de
Administracion y Finanzas Modulo 5

Lic. Nohemi Junco Ordonez, J.U.D. de
Administracion y Finanzas Madulo 7

C. Martha Beatriz Trillo Jaramillo,
Archivo de Tramite de la Direccion
General

C. Noé Cesar Luna Villagran

Archivo de Tramite de la Direccion
Ejecutiva de Operacion y
Mantenimiento

C. Martha Angélica Hernandez s T %

Jiménez, Archivo de Tramite de la
Direccion Ejecutiva de J
Administracion y Finanzas

C. Jorge Alberto Canales Cruz,
Archivo de Tramite de la Direccion
Ejecutiva Juridica

C. Gerardo Martinez Garcia, Archivo
de Tramite de la Gerencia de
Comercializacion, Enajenacion vy

Licitacion de Bienes

C. Irving Juan Manuel Gamma

Gonzalez, Archivo de Tramite de la :
Gerencia de Operacion del Servicio
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C. Noemi Ojeda Velasco, Archivo de |
Tramite de la Gerencia de

Investigacion y Evaluacion de Nuevas

Tecnologias

C. Carmen Trejo Moreno, Archivo de ’%f i
Tramite de la Gerencia de Tesoreria y 2 geioo Lo
Recaudacion (

C. ltzel Iveth Velazquez Nahuacatl,
Archivo de Tramite de la Gerencia de
Mantenimiento

Lic. Maria Guadalupe Sarmiento
Garcia, Archivo de Tramite de la
Gerencia de Administracion de
Personal

C. Victor Hugo Doroteo Cerda,
Archivo de Tramite de la Gerencia de
Informatica

C. Sara Moreno Romero, Archivo de
Tramite de la Gerencia de Recursos
Materiales

C. Norma Elvira Cabanas Garcia,
Archivo de Tramite de la Gerencia de
Servicios Generales e Inventarios

C. Luis Angel Gutiérrez Olvera,
Archivo de Tramite de la Gerencia de
Asistencia y Gestoria Legal
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L. C. Fredy Almaraz Mendoza
Archivo de Tramite de la Gerencia de
Presupuesto y Contabilidad

C. Carolina Castellanos Hernandez, \M @ P

Archivo de Tramite de la Gerencia del
Modulo 2

C. Tania Valdez Chavarria, Archivo de
Tramite de la Gerencia del Modulo 3

C. Norma Becerra Guerra, Archivo de
Tramite de la Gerencia del Modulo 5

C. Joan Manuel Garcia Vazquez,
Archivo de Tramite de la Gerencia del
Mddulo 7

C. Horacio Alvarado Zetina
Ejecutivo "A” de la J.U.D. de Control
de Inventarios

Lic. Gerardo Espinosa Mendieta %

Ejecutivo "A" de la J.U.D. de Control
de Inventarios

Mtro. Luis Alvarado Garcia
Ejecutivo "A" de la J.U.D. de Control
de Inventarios

Hoja nueve de nueve perteneciente a la Cuarta Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD) del Sistema de Movilidad 1, celebrada el quince de
diciembre del aino dos mil diecisiete.



