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. INTRODUCCION

De conformidad a lo que establece el articulo 31 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México,
la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México (RTP), deberd elaborar un informe
anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a
mas tardar el ultimo dia del mes de enero del afio siguiente al que se informa”.

Asi mismo el presente informe inicia a partir de los objetivos planteados, sefialando en qué
nivel o porcentaje fueron alcanzados, reportando el cumplimiento de las actividades realizadas
durante el ejercicio 2024 por el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
(COTECIAD) deL Organismo.

Todos los proyectos y acciones desarrolladas por el COTECIAD tienen la finalidad de
garantizar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos que deriva en una correcta
gestion documental y administracion de archivos a lo largo de su ciclo de vida, ademas de que
cada uno de los archivos de tramite cuentes con sus expedientes identificados, clasificados y
ordenados para su localizacién expedita, con apego a la normatividad en materia archivistica.
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I. MARCO JURIDICO
CONSTITUCION (Federal y Local)

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 5 de febrero de 1917, Vigente.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 5 de febrero de 2017, Vigente.

LEYES

3. Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México,
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 13 de diciembre de 2018. Vigente.

4. Ley de Archivos de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial del Oficial de la
Ciudad de México el 18 de noviembre de 2020. Vigente.

5. Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 01 de septiembre de 2017. Vigente.

6. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicidon de Cuentas de la
Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 06 de mayo
de 2016. Vigente.

7. Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 10 de abril de 2018.
Vigente.

8. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 31 de diciembre de 2018. Vigente.

REGLAMENTOS

9. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de
México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 2 de enero de 2019. Vigente.

CIRCULARES

10. Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos, publicada en
la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 20 de septiembre de 2024. Vigente.
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11. Circular por medio de la cual se racionaliza la generacion y entrega de copias de
conocimiento, derivadas de la actuacién de los Servidores Publicos de la Administracién
Publica del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 01 de octubre
de 2015. Vigente.

DECRETOS:

12. Decreto por el que se Crea la Red de Transporte de Pasajeros del Distrito Federal. Que con
fecha 07 d enero de 2000, publicado en la Gaceta Oficial del entonces Distrito Federal.

13. Decreto por el que se Modifica el Diverso por el que se Crea la Red de Transporte de
Pasajeros del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del entonces Distrito Federal, el
21 de julio de 2008.

14. Decreto por el que se Modifica el Diverso por el que se Crea la Red de Transporte de
Pasajeros del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 14 de
julio de 2016.

15. Decreto por el que se crea la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México (RTP),
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 2 de enero de 2019.
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lll. OBJETIVO

Informar las actividades y los resultados de las acciones que permiten la Red de Transporte
de Pasajeros de la Ciudad de México (RTP) el cumplimiento de las disposiciones emanadas
de la Ley de Archivos de la Ciudad de México para una correcta gestion documental y
administracion de archivos, ademas de garantizar el derecho de acceso a la informacion y la
proteccion de los datos personales.

/I ' 20 25 %AN()S
2 j Ao de DE LA FUNDAGION DI
| | TENOCHTITLAN
U

La Mujer
Pagina 6 de 23 =

A Indigena ‘ﬂ



RED DE TRANSPORTE DE
PASAJEROS DE LA CIUDAD
DE MEXICO (RTP)

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO

ARCHIVISTICO

IV. ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO

A continuacion, se enlistan las actividades:

Nivel Operativo

Nivel Normativo

Nivel
Estructural

Objetivo 1

Organizacion de los
archivos de tramite de
la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad
de México (RTP)

Objetivo 2

Promover la valoracion
documental de
expedientes
localizados
Archivo
concentracion

en el
de

Objetivo 3

Analizar, y en su caso,
actualizar Cuadro
general de clasificacion
archivistica y Catalogo
de disposicion
documental

Objetivo 4

Capacitacion a los

Responsables de
Archivo de  Tramite
(RAT)

Meta del objetivo 1

Clasificacion y
organizacion, por
parte de los RAT, de
los expedientes
localizados en los
archivos de tramite de
conformidad con el
Cuadro general de
clasificacion

archivistica

Meta del objetivo 2

Determinar el destino

final de los
expedientes acorde a
las series
documentales

Meta de la actividad 3

Contar con
instrumentos
actualizados y
armonizados con la
Ley General de

Archivos y la Ley de
Archivos de la Ciudad
de México

Meta del objetivo 4

Integracion de
expedientes,
inventario general por
expediente e

inventario de

1

Actividad 1

Integracion, clasificacion y
organizacion de los
expedientes de archivo.

Actividad 2

Seleccion de expedientes
para transferencia primaria.

Actividad 1

Inventario de

documental

baja

Actividad 1

Realizar el analisis, y de ser
necesario, actualizar los
instrumentos con base en el
nivel jerarquico de fondo,
seccion y serie

Actividad 1

Propuesta de temario de
capacitaciényy su
presentacién a la Jefatura
de Unidad Departamental de
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Nivel Normativo

Nivel Operativo

Objetivo 5

Analizar, y en su caso,
implementar el Sistema
Automatizado de
Gestion 'y  Archivo
(SAGA) elaborado por
el Archivo General de la
Nacién

Objetivo 6

Revision  fisica de
transferencias
primarias bajo

resguardo del Archivo
de concentracién

ARCHIVISTICO

transferencia primaria

Meta del objetivo 5

Analizar la pertinencia
(infraestructura
necesaria) de utilizar
un sistema de gestién
documental, de
conformidad con lo
dispuesto por la Ley
de Archivos de la
Ciudad de México

Meta del objetivo 6

Verificacion de la
totalidad de
expedientes
resguardados
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Capacitacion y Escalafén

Actividad 2
Ejecucion de la
capacitacion a los

Responsables de Archivo de
Tramite (RAT)

Actividad 1

Andlisis del sistema SAGA,
en conjunto con la Gerencia
de Tecnologias de Ia
Informacion y
Comunicaciones

Actividad 2

En caso de implementacion,
capacitacion a las areas del
Organismo

Actividad 1

Cotejo fisico entre el
inventario de transferencia
primaria y el contenido

de cada unidad de
instalacién
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V.- CUADRO DE DESARROLLO DE LAS ACCIONES

Acciones

1.1 Elaboracion
de Inventarios de
transferencia

primaria por parte
de las fireas
generadoras de
informacion

2.1 Valoracion
documental

3.1 Actualizacion

del Cuadro
general de
clasificacion
archivistica y
Catfilogo de
disposicion
documental

3.2 Elaboracién
de la Tabla de
determinantes de
oficina

Areas responsables

88 areas
generadoras de
informacion  que
conforman el

Organismo

Direccion Ejecutiva
de Administracién
y Finanzas;
Gerencia de
Servicios; Jefatura
de la Unidad
Departamental de
Control de
Inventarios y area
generadora de la
informacion

Direccion Ejecutiva
de Administracién
y Finanzas;
Gerencia de
Servicios; Jefatura
de la Unidad
Departamental de

Control de
Inventarios y los
integrantes  del
Pleno del
COTECIAD.

Direccion Ejecutiva
de Administracién
y Finanzas;
Gerencia de
Servicios; Jefatura
de la Unidad
Departamental de

Control de
Inventarios y los
integrantes  del

Pleno del

COTECIAD.

Periodo de
ejecucion

Enero a
Diciembre

Enero a
Diciembre

Septiembre
a
Noviembre

Septiembre
a
Noviembre

% Avance de
cumplimiento

100%

100%

100%

100%

Observaciones

Derivado del acompafamiento
brindado a las areas generadoras
de informacion, en este periodo se
recibieron 428 cajas de archivo
para su transferencia primaria al
Archivo de concentracion; cada una
de ellas esta soportada con su
inventario

Se valoraron 1,200 cajas que

contienen el tipo documental
“Tarjeta Unica de trabajo del
operador”, correspondiente a la

serie documental “Registro y control
de asistencia e incidencias del
personal” pertenecientes a los 7
modulos operativos del Organismo

En la Tercera Sesion Extraordinaria
del COTECIAD, celebrada el 26 de
noviembre de 2024, se aprobé la

actualizacion de ambos
instrumentos mediante los
acuerdos

ACU/02/04EXT/2024/COTECIAD,
se aprueba la actualizaciéon del
Cuadro general de clasificacion
archivistica

ACU/03/04EXT/2024/COTECIAD,
se aprueba la actualizacion del
Catalogo de disposicion
documental

En la Tercera Sesion Extraordinaria
del COTECIAD, celebrada el 26 de
noviembre de 2024, se aprobd su
presentacion mediante acuerdo

ACU/04/04EXT/2024/COTECIAD,
se aprueba la Tabla de
determinantes de oficina
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. % Avance de
Acciones Areas responsables 06 Observaciones
ejecucion cumplimiento

Direccion Ejecutiva En este periodo se preparé el curso de
9 de Administraciony capacitacion denominado
SR CLRIEEELR Finanzas; Gerencia “Capacitacion en Materia Archivistica

de curso  de gEM Servicios; 2024" y el calendario de ejecucién del
f:;’?:sapc;z:a%?;: Jefatura de la I\r/llz:(z)c? 100% mismo. Ademads, se solicité a la
A Ose Unidad Jefatura de; Unidad Dep,artamental de
Trfimite (RAT) Departamental de Capacitacion y Escalafén el formato
Control de de lista de asistencia utilizado por
Inventarios todo el Organismo
En el periodo comprendido entre el 18
de abril y el 20 de junio se desarrollaron
Direccion Ejecutiva 17 sesiones de capacitacion,
de Administraciény impartidas por el Lic. Jorge Alberto
Finanzas; Gerencia Granados de los Rios
4.2 Ejecucionde [ Servicios; Abril a .
curso (LW Jefatura de la Junio 100% No obstante lo anterior, a lo largo del
capacitacion Unidad ejercicio se ha otorgado asesoria a las
Departamental de areas solicitantes, ya sea de forma
Control de presencial en las Oficinas Centrales del
Inventarios Organismo o por medio de correo

electrénico

La Gerencia de Servicios, mediante
oficio RTP/DEAF/GS/2977/2024
solicito a la Gerencia de Tecnologias
de la Informacién y Comunicaciones el
d L estatus del proceso de donacion, por

5.1 e Servicios; . L)
parte del Archivo General de la Nacién,

Jefatura de la del Si A izado de Gestis
Unidad el Sistema Automatizado de Gestiony

Direccion Ejecutiva
de Administraciény
Finanzas; Gerencia

Implementacion
del del Sistema

Lo e Departamental de D;jcliJ:rlr?b?e 10% A (SAER,
geAsgz;\yArchlvo I(r::\)/ntrOI i de El 4rea en comento notificé, mediante
entarios, oficio RTP/DEAF/GTIC/612/2024 que
Gerencia de la instalacion del sistema “no ha podido
Tecnologl’as de la concluir debido a que se han
Informacion y presentado errores.. mismos que
Comunicaciones fueron expuestos al equipo de apoyo
técnico de SAGA”
z:ica :: ws';: gg;ﬁﬁzgga?igﬁuuva d§ Se realizé la revision de las 428 cajas
transferencias Finanzas; Gerencia de Enero a 5 mgresadas” al A"Ch'\{o de
primarias Servicios; Jefatura de Diciembre 8 concentracion a través del
ingresadas al JE! Unidad procedimiento de transferencia
Archivo .0 Departamental de primaria

concentracion

Control de Inventarios,
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VI.- SESIONES ORDINARIAS PROGRAMADAS EN EL CALENDARIO
ANUAL DE SESIONES ORDINARIAS DEL ANO 2024

Con relacion a celebracion de las Sesiones Ordinarias programadas en el Calendario Anual de
Sesiones Ordinarias del ejercicio 2022, durante el este ejercié solamente se realizaron la
Segunda, Tercera y la Cuarta Sesion Ordinaria por el Pleno del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos.

La celebracion de la Segunda, Tercera y Cuarta Sesion Ordinaria se cancelaron con
fundamento en lo establecido en el Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Red de Transporte de Pasajeros de La Ciudad
de México (RTP), especificamente en su apartado VI. Criterios de Operacién, “Del Desarrollo
de la Sesidn”, numeral 2, debido a no tener asuntos por atender.

SESIONES ORDINARIAS DEL PERIODO 2024

NUMERO Y TIPO DE .
. i NUMERO DE ACUERDO Y NOMBRE DEL
S(Eg'll'%'(\l:leDL FECHA DE REALIZACION DOCUMENTO ARCHIVISTICO APROBADO

ACU/01/010RD/2024/COTECIAD. EI Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudac
de México, aprueba el Acta de la Primera Sesior
Extraordinaria 2023 de la Red De Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México

ACU/02/010RD/2024/COTECIAD. EI Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos
26 de enero 2024 de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudac
de México, aprueba el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024 de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México

Primera Sesion
Ordinaria

Presentacion del Informe  Anual del
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad De México.
La celebracion de la Segunda Sesion Ordinaria
del Comité Técnico Interno de Administracion de
Segunda Sesion Documentos de la Red de Transporte de
gOrdinaria 24 demayo de 2024 Pasajeros de La Ciudad de Mégico (RTP),
programada para el dia24 de mayo de 2024 se
canceld por no tener asuntos por atender
Tercera Sesion 27 de septiembre de La celebracion de la Tercera Sesién Ordinaria del
Ordinaria 2024 Comité Técnico Interno de Administracion de
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Documentos de la Red de Transporte de

Pasajeros de La Ciudad de México (RTP),
programada para el dia 27 de septiembre de
2024 se cancelé por no tener asuntos por

atender
La celebracion de la Segunda Sesion

Ordinaria del Comité Técnico Interno de

. - Administracion de Documentos de la Red de
Cugr;t;::rsi;on g6 dediciembreide 2024 Transporte de Pasajeros de La Ciudad de
México (RTP), programada para el dia 06 de

diciembre de 2024 se cancel6 por no tener

asuntos por atender

Ficha para el seguimiento y evaluacion del desarrollo de las Sesiones Ordinarias del
COTECIAD 2024

Meta anual
Sesiones Programadas/Sesiones Realizadas

Meta trimestral
Sesiones Programadas/Sesiones Realizadas

Ter trimestre 2do 3er trimestre 4to trimestre % de avance
trimestre Programada Alcanzadas | acumulado
2> 3
8 & > = > = >
> =3 o 2 o 2 o
N ) o Q 1) Q o
23 3 3 ) 3 ] 3
D 8_ [ 3 QO 3 Q)
o o 3 a 3 o
Q ) Q ) (o))
1 1 1 0 1 0 1 0 4 1 25%
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VIl.- SESIONES EXTRAORDINARIAS CELEBRADAS EN EL PERIODO DE
2024

SESIONES EXTRAORDINARIAS DEL PERIODO 2022

NUMERO Y TIPO DE
SESION DEL
COTECIAD

FECHA DE NUMERO DE ACUERDO Y NOMBRE DEL
REALIZACION DOCUMENTO ARCHIVISTICO APROBADO

ACU/01/01EXT/2024/COTECIAD: ElI Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos de
la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de
México, aprueba la actualizacién del Manual
Especifico de Operacién Archivistica de la Red de

. o Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México
Primera Sesion

. 23 de enero de 2024
Extraordinaria

ACU/02/01EXT/2024/COTECIAD: El Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México,
aprueba la actualizacion del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México

Ao de
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ACU/01/02EXT/2024/COTECIAD: EI Comité
Técnico Interno de Administraciéon de Documentos de
la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de
México, aprueba el Acta de la Primera Sesion Ordinaria
2024 de la Red de Transporte de Pasajeros de la
Ciudad de México

Segunda Sesion 13 de agosto de

Extraordinaria 2024 ACU/02/02EXT/2024/COTECIAD: El Comité Técnico

Interno de Administracién de Documentos de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México,
aprueba la Solicitud de valoraciéon documental
realizada por la Gerencia Moddulo 3 sobre la
documentacién generada por la Jefatura de Unidad
Departamental de Administracién y Finanzas Médulo 3

ACU/01/03EXT/2024/COTECIAD: ElI Comité
Técnico Interno de Administraciéon de Documentos de
la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de
México, aprueba el Acta de la Segunda Sesion
Extraordinaria de la Red de Transporte de Pasajeros de
la Ciudad de México

Tercera Sesion 10 de septiembre de

Extraordinaria 2024 ACU/02/03EXT/2024/COTECIAD: El Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México,
aprueba el Dictamen de valoraciéon documental sobre
la documentacidn generada por la Jefatura de Unidad
Departamental de Administracién y Finanzas Médulo 3
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ACU/01/04EXT/2024/COTECIAD: EI Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México,
aprueba el Acta de la Tercera Sesion Extraordinaria de
la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de
México

ACU/02/04EXT/2024/COTECIAD: El Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México,
aprueba la actualizacion del Cuadro general de
clasificacion archivistica 2024 de la Red de Transporte
de Pasajeros de la Ciudad de México

ACU/03/04EXT/2024/COTECIAD: EI Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México,
aprueba la actualizacion del Catalogo de disposicion
documental 2024 de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México

Cuarta Sesion 26 de noviembre de
Extraordinaria 2024

ACU/04/04EXT/2024/COTECIAD: EI Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México,
aprueba la Tabla de determinantes de oficina 2024 de
la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de
México

ACU/05/04EXT/2024/COTECIAD: EI Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de Meéxico,
aprueba el Calendario de Sesiones Ordinarias 2025 del
Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Red de Transporte de Pasajeros de
la Ciudad de México
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VIIl. TRANSFERENCIAS PRIMARIAS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION

Dentro de las politicas de operacion que regulan las actividades a desarrollar por el
personal Responsable de Archivo de Tramite se encuentra el traslado sistematico y
controlado de los expedientes de Archivo de Tramite de cada una de las Areas
Administrativas del Organismo al Archivo de Concentracién, conforme a la
clasificacion archivistica, valoracién documental y plazos establecidos por el Catalogo
de disposicion documental aprobado por el Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos de Organismo.

. Fecha de
Namero de recepcion en el
Trimestre Area administrativa remitente cajas P )
. Archivo de
transferidas .
concentracion
Jefatura de la Unidad Departamental de 14 16/febrero/2024
Administracién y Finanzas Modulo 6
Jefatura de la Unidad Departamental de 22 23/febrero/2024
Operacién Modulo 4
Jefatura de la Unidad Departamental de 28 26/febrero/2024
Registroy Control
Lider Coordinador de Proyectos de 3 29/febrero/2024
Seguimiento y Control
Primer  Direccion Ejecutiva de Operacion y 2 01/marzo/2024
Trimestre Mantenimiento
Jefatura de la Unidad Departamental de 12 11/marzo/2024
Operacién Modulo 5
Jefatura de la Unidad Departamental de 2 12/marzo/2024
Gestion del Servicio
Jefatura de la Unidad Departamental de 5 12/marzo/2024
Contratos y Convenios
Jefatura de la Unidad Departamental de 29 19/marzo/2024
Mantenimiento Médulo 2
Trimestre Area administrativa remitente Numero de Fechade
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ARCHIVISTICO
caias recepcion enel
) . Archivo de
transferidas <
concentracion
Jefatura de la Unidad Departamental de 9 29/marzo/2024
Mantenimiento Modulo 4
Total: 126 cajas
Gerencia de Operacion del Servicio 2 02/abril/2024
Jefatura de la Unidad Departamental de 1 02/abril/2024
Soporte Técnico para la Calidad del
Servicio
Jefatura de la Unidad Departamental de 1 02/abril/2024
Gestion del Servicio
Gerencia de Administracion de Capital 6 08/abril/2024
Humano
Jefatura de la Unidad Departamental de 4 17/abril/2024
Recursos Materiales Modulo 4
Jefatura de la Unidad Departamental de 4 24/abril/2024|
Recursos Materiales Modulo 4
Segundo
Trimestre Jefatura de la Unidad Departamental de 10 02/mayo/2024
Nominas
Jefatura de la Unidad Departamental de 16 03/mayo/2024
Recursos Materiales Médulo 6
Jefatura de la Unidad Departamental de 36 07/mayo/2024
Administracién y Finanzas Modulo 5
Jefatura de la Unidad Departamental de 3 21/mayo/2024
Nominas
Direccion General 5 21/mayo/2024
Jefatura de la Unidad Departamental de 1 06/junio/2024

Control de Calidad y Ambiental
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ARCHIVISTICO
Namero de reclt:ae‘c::lil:nd:n el
Trimestre Area administrativa remitente cajas P )
. Archivo de
transferidas o
concentracion
Jefatura de la Unidad Departamental de 8 04/junio/2024
Recursos Materiales Mddulo 4
Jefatura de la Unidad Departamental de 9 06/junio/2024
Licitacion, Enajenacion y Endoso de
Bienes
Gerencia de Administracién de Capital 6 06/junio/2024
Humano
Segundo
Trimestre Gerencia de Proyectos Institucionales 3 13/junio/2024
Jefatura de la Unidad Departamental de 11 19/junio/2024
Administracion y Finanzas Médulo 3
Jefatura de la Unidad Departamental de 27 20/junio/2024
Administracion y Finanzas Médulo 5
Jefatura de la Unidad Departamental de 5 25/junio/2024
Nominas
Total: 158 cajas
Gerencia de Proyectos Institucionales 1 01/julio/2024
Jefatura de la Unidad Departamental de 4 01/julio/2024
Mantenimiento Modulo 4
Jefatura de la Unidad Departamental de 1 01/julio/2024
Control de Calidad y Ambiental
T
.ercer Jefatura de la Unidad Departamental de 1 22/julio/2024
Trimestre . .
Control de Calidad y Ambiental
Jefatura de la Unidad Departamental de 1 26/julio/2024
Seguimiento y Evaluacién de Proyectos
Gerencia de Proyectos Institucionales 1 26/julio/2024
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CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

RED DE TRANSPORTE DE
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INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO

Trimestre

Tercer
Trimestre

ARCHIVISTICO

Area administrativa remitente

Jefatura de la Unidad Departamental de
Néminas

Jefatura de la Unidad Departamental de
Gestion del Servicio

Jefatura de la Unidad Departamental de
Nominas

Gerencia de Proyectos Institucionales

Jefatura de la Unidad Departamental de
Programacion de Proyectos

Jefatura de la Unidad Departamental de
Seguimiento y Evaluacién de Proyectos

Jefatura de la Unidad Departamental de
Control de Calidad y Ambiental

Jefatura de la Unidad Departamental de
Recursos Materiales Mddulo 4

Jefatura de la Unidad Departamental de
y Equipamiento

Infraestructura Vial
Urbano

Jefatura de la Unidad Departamental de
Mantenimiento Mddulo 4

Jefatura de la Unidad Departamental de
Unidad de Transparencia y Derechos

Humanos

Jefatura de la Unidad Departamental de
Recursos Materiales Médulo 4

. Fecha de
Numero de ..
cajas recepcion enel
. Archivo de
transferidas <
concentracion
4 26/julio/2024
1 20/agosto/2024
4 20/agosto/2024
1 20/agosto/2024
1 20/agosto/2024
1 20/agosto/2024
1 20/agosto/2024
5 02/septiembre/
2024
1 17/septiembre/
2024
9 17/septiembre/
2024
5 26/septiembre/
2024
3 26/septiembre/
2024
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RED DE TRANSPORTE DE
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INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO

Trimestre

Cuarto
Trimestre

ARCHIVISTICO

Area administrativa remitente

Jefatura de la Unidad Departamental de
Néminas

Total: 46 cajas

Jefatura de la Unidad Departamental de
Administracién y Finanzas Modulo 5

Jefatura de la Unidad Departamental de
Operacién Modulo 5

Jefatura de la Unidad Departamental de
Control e Integracion de Estados
Financieros

Jefatura de la Unidad Departamental de
Licitacion, Enajenacion y Endoso de Bienes

Jefatura de la Unidad Departamental de
Operacién Modulo 4

Gerencia Modulo 5

Jefatura de la Unidad Departamental de
Administracién y Finanzas Modulo 5

Jefatura de la Unidad Departamental de
Operacién Moédulo 5

Jefatura de la Unidad Departamental de
Servicios Generales

Total: 98 cajas

Numero de
cajas

transferidas

29
11

12

19

12

- %&a

Fecha de
recepcion enel
Archivo de
concentracion

26/septiembre/
2024

21/octubre/2024

21/octubre/2024

08/noviembre/
2024

13/noviembre/
2024

16/diciembre/
2024

23/diciembre/
2024

23/diciembre/
2024

23/diciembre/
2024

26/diciembre/
2024
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. Ter .2do 3er Trimestre  4to Trimestre Total
Trimestre Trimestre
126 158 46 98 428

Grafico de transferencias primarias 2024
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ARCHIVISTICO

IX. PRESTAMO DE EXPEDIENTES EJERCICIO 2024

El objetivo de esta actividad es proporcionar el servicio de consulta y préstamo de
expedientes del acervo documental con que cuenta la Red de Transporte de Pasajeros
de la Ciudad de México, en su Archivo de Concentracion a los titulares de las diversas
areas administrativas del Organismo que lo soliciten, a través del formato “Vale de
Préstamo de Expedientes” y llevar un control de vigencia de vales en forma manual o
informatico, que regule las fechas de entrega, de vencimiento y devolucion de los
expedientes en préstamo de manera eficaz y eficientemente.

El objetivo de esta actividad es proporcionar el servicio de consulta y préstamo de
expedientes del acervo documental con que cuenta la Red de Transporte de Pasajeros
de la Ciudad de México, en su Archivo de Concentracion a los titulares de las diversas
areas administrativas del Organismo que lo soliciten, a través del formato “Vale de
Préstamo de Expedientes” y llevar un control de vigencia de vales en forma manual o
informatico, que regule las fechas de entrega, de vencimiento y devolucién de los
expedientes en préstamo de manera eficaz y eficientemente.

Jefatura de Unidad Departamental de Prestaciones y 9

Seguridad Social

Gerencia de Administracion y Capital Humano 17
Total 26
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X. UNIDAD CENTRAL DE CORRESPONDENCIA

La Unidad Central de Correspondencia en Oficinas Centrales de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México (RTP), oficina encargada de recibir, turnar y distribuir toda
la documentacion externa y de Modulos Operativos, de la Direccion Ejecutiva de
Administracion y Finanzas y sus Adscripciones, operd los dias habiles en su horario de trabajo
habitual. En el ejercicio 2024 se recibieron 7,216 oficios y se enviaron 5,824, dando
cumplimiento a lo dispuesto por la Ley de Archivos de la Ciudad de México, en su articulo 34.

Trimestres 1er. Trimestre | 2do. Trimestre 3er. Trimestre 4to. Trimestre
Oficios
Recibidos 1942 1800 1814 1660
Oficios Enviados 1559 1540 1290 1435

Gréfico de oficios recibidos y enviados 2024
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