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I. INTRODUCCION

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo que establece el articulo 31 de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México, la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México (RTP), debera
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su
portal electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del ano siguiente al que se

informa”.

Asi mismo el presente informe inicia a partir de los objetivos planteados, sefialando en qué
nivel o porcentaje fueron alcanzados, reportando el cumplimiento de las actividades realizadas
durante el ejercicio 2025 por el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
(COTECIAD) del Organismo.

Todos los proyectos y acciones desarrolladas por el COTECIAD tienen la finalidad de
garantizar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos que deriva en una correcta
gestion documental y administracion de archivos a lo largo de su ciclo de vida, ademas de que
cada uno de los archivos de tramite de las distintas areas administrativas cuentes con sus
expedientes bien integrados, identificados, clasificados y ordenados para su localizacion

expedita, con apego a la normatividad en materia archivistica.
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MARCO JURIDICO

CONSTITUCION (Federal y Local)

1.

2.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la

Federacion el 5 de febrero de 1917.

Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad

de México el 5 de febrero de 2017.

LEYES

3.

Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México,

publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 13 de diciembre de 2018.

Ley de Archivos de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de

México el 18 de noviembre de 2020.

Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 01 de septiembre de 2017.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la
Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 06 de mayo de
2016.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de

México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 10 de abril de 2018.

Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 31 de diciembre de 2018.
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REGLAMENTOS
9. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de

México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 2 de enero de 2019.

CIRCULARES
10. Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos, publicada en
la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 20 de septiembre de 2024.

11. Circular por medio de la cual se racionaliza la generacién y entrega de copias de
conocimiento, derivadas de la actuacion de los Servidores Publicos de la Administracion
Publica del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 01 de
octubre de 2015.

DECRETOS
12. Decreto por el que se Crea la Red de Transporte de Pasajeros del Distrito Federal. Que con

fecha 07 d enero de 2000, publicado en la Gaceta Oficial del entonces Distrito Federal.

13. Decreto por el que se Modifica el Diverso por el que se Crea la Red de Transporte de
Pasajeros del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del entonces Distrito Federal,
el 21 de julio de 2008.

14. Decreto por el que se Modifica el Diverso por el que se Crea la Red de Transporte de
Pasajeros del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 14
de julio de 2016.

15. Decreto por el que se crea la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México (RTP),

publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 2 de enero de 2019.
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lll. OBJETIVO

Informar las actividades y los resultados de las acciones que permiten a la Red de Transporte
de Pasajeros de la Ciudad de México (RTP), el cumplimiento de las disposiciones procedentes
de la Ley de Archivos de la Ciudad de México para una correcta gestion documental y
administracién de archivos, ademas de garantizar el derecho de acceso a la informacion y la

proteccion de los datos personales.
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A continuacion, se enlistan las actividades:

IV. ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO

Objetivos

Meta del objetivo 1

Actividad 1

Objetivo 1

Organizacion de los
archivos de tramite de
la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad
de México (RTP)

Clasificacion y
organizacion, por
parte de los
Responsables de
Archivo de Tramite
RAT, de los
expedientes
localizados en los
archivos de tramite de
conformidad con el
Cuadro general de
clasificacion
archivistica

Integracion, clasificacion y
organizacion de los
expedientes de archivo.

Actividad 2

Seleccidn de expedientes
para transferencia primaria.

Objetivo 2

general de clasificacion
archivistica y Catalogo
de disposicién
documental

Meta del objetivo 2 Actividad 1
Promover la valoracion . . Inventario documental
documental de Determinar el destino -
. final de los € Dbaja
expedientes i
. expedientes acorde a
localizados en el )
. las series
Archivo de
., documentales
concentracion
Objetivo 3 .
Meta del objetivo 3 Actividad 1
ADENFET, 37 Gl €U Geste: Realizar el analisis, y de ser
actualizar Cuadro = Contar con ,Y

instrumentos
actualizados 'y
conforme lo establece
la Ley de Archivos de
la Ciudad de México

necesario, actualizar los
instrumentos con base en el
nivel jerarquico de fondo,
seccion y serie
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Objetivo 4

Meta del objetivo 4

Actividad 1

Capacitacion a los
Responsables de los

Integracion de
expedientes,

Propuesta de temario de
capacitacion, y su
presentacion a la Jefatura
de Unidad Departamental de
Capacitacion y Escalafén

Revision fisica de
transferencias
primarias bajo
resguardo del Archivo
de concentracion

Meta del objetivo 5

Verificacion de la
totalidad de
expedientes en
resguardo

S ves T i inventario general por | Actividad 2
expediente. ) »
(RAT) Inventario de Ejecucion de la
transferencia primaria | capacitacion a los
Responsables de Archivo de
Tramite (RAT)
Objetivo 5

Actividad 1

Cotejo fisico entre el
inventario de transferencia
primaria y el contenido de
cada unidad de Instalacion
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V.- CUADRO DE DESARROLLO DE LAS ACCIONES

RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
DE LA CIUDAD DE MEXICO (RTP)

Derivado del asesoramiento brindado a
Las 88 areas las dreas administrativas generadoras
administrativas de informacién, en este periodo se
generadoras de Enero a 100% recibieron en el Archivo de
informacion que Diciembre Concentracion 500 cajas de archivo,
conforman el para su guarda y custodia, cada una
Organismo de las cajas estan soportadas con su
inventario de transferencia primaria
Direccién  Ejecutiva
de Administraciéon y X .
Finanzas; Gerencia de Sp valoraron 950 cajas que coptl_enen el
Servicios; Jefatura de tipo documental “Tarjeta Unica de
la Unidad Enero a trabajo del operador”, correspondiente
o . g
Departamental de Diciembre 100% a la serie QOcumentql .Reglgtro y
Control de control de asistencia e incidencias del
: < personal”, pertenecientes a los 7
Inventarios y  areas Médulos Operativos del Organismo
generadoras de la
informacién
En la Tercera Sesion Extraordinaria del
COTECIAD, celebrada el 26 de
septiembre de 2025, se aprobd la
actualizacion de los  siguientes
instrumentos mediante los acuerdos:
ACU/02/030RD/2025/COTECIAD.  Se
Direccién  Ejecutiva aprueba la Actualizacién del Cuadro
de Administracion vy General de Clasificacién Archivistica.
Finanzas; Gerencia de
Servicios; Jefatura de ACU/03/030RD/2025/COTECIAD. Se
la Unidad ) aprueba la actualizacién del Catalogo
Departamental  de :ﬁggg:‘n'gfe 100% de Disposicién Documental.
Control de
Inventarios y los ACU/04/030RD/2025/COTECIAD. Se
integrantes del aprueba la Ficha Técnica De Valoracion
Pleno del Documental.
COTECIAD. ACU/05/030RD/2025/COTECIAD. Se
aprueba la Tabla de Determinantes de
Oficina.
ACU/06/030RD/2025/COTECIAD.
Se aprueba el Formato de Baja
Documental.
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Direccion Ejecutiva de
Administracién y
Finanzas; Gerencia de
Servicios; Jefatura de

Enero a

En este periodo se prepar6 el curso de
capacitacion denominado “Capacitacién en

la Unidad
Departamental de
Control de Inventarios,

0,
la Unidad Marzo il Materia Archivistica 2025" y el calendario
Departamental de de ejecucion del mismo.
Control de
Inventarios
Direccién Ejecutiva de
Administracién y
Finanzas; Gerencia de En el periodo comprendido entre el mes de
Servicios; Jefatura de Abril a 100% abril al mes de diciembre se desarrollaron
la Unidad | diciembre ? 11 asesorias en materia de administracion
Departamental de de archivos.
Control de
Inventarios
Direccién Ejecutiva de
Administracién y
Finanzas; Gerencia de E Se realizé la revision de las 500 cajas
Servicios; Jefatura de Dicir;?rrft))rz 100% ingresadas al Archivo de concentracion a

través del procedimiento de transferencia
primaria
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VI.- SESIONES ORDINARIAS PROGRAMADAS EN EL CALENDARIO ANUAL DE
SESIONES ORDINARIAS DEL ANO 2025

Con relacion a celebracion de las Sesiones Ordinarias programadas en el Calendario Anual de
Sesiones Ordinarias del ejercicio 2025, durante el ejercié solamente se realizaron la Primera,
Terceray la Cuarta Sesién Ordinaria por el Pleno del Comité Técnico Interno de Administracion

de Documentos.

La celebracion de la Segunda Sesion Ordinaria se cancelé con fundamento en lo establecido
en el Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Red de Transporte de Pasajeros de La Ciudad de México (RTP),
especificamente en su apartado VI. Criterios de Operacion, “Del Desarrollo de la Sesién”,
numeral 2, debido a no tener asuntos por atender.

SESIONES ORDINARIAS DEL PERIODO 2025

NUMERO Y TIPO DE
SESION DEL
COTECIAD

FECHA DE REALIZACION

NUMERO DE ACUERDO Y NOMBRE DEL
DOCUMENTO ARCHIViSTICO APROBADO

Primera Sesion
Ordinaria

24 de enero 2025

ACU/01/010RD/2025/COTECIAD. ElI Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad
de México, aprueba el Acta de la cuarta sesion
extraordinaria 2024 de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México.

ACU/02/010RD/2025/COTECIAD. ElI Comité
Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México, aprueba el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025,
de la Red de Transporte de Pasajeros de la
Ciudad de México.

ACU/03/010RD/2025/COTECIAD. ElI Comité
Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México, aprueba el
Informe Anual de Cumplimiento de Actividades
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024, de la Red de Transporte de Pasajeros de la
Ciudad de México
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SESIONES ORDINARIAS DEL PERIODO 2025

NUMERO Y TIPO DE -
A ] NUMERO DE ACUERDO Y NOMBRE DEL
sgg'T%"éliED" e DOCUMENTO ARCHIVISTICO APROBADO

La celebracion de la Segunda Sesion Ordinaria
del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Red de
23 de mayo 2025 Transporte de Pasajeros de la Ciudad de
México (RTP), programada para el dia 23 de
mayo de 2025 se canceld6 por no tener
asuntos por atender.

Segunda Sesién
Ordinaria

ACU/01/030RD/2025/COTECIAD. EI Comité
Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México, aprueba el
Acta de la Primera Sesion Ordinaria 2025 de la
Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de
México.
ACU/02/030RD/2025/COTECIAD. EI Comité
Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México, aprueba la
Actualizacion del Cuadro  General de
Clasificacion Archivistica de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México
ACU/03/030RD/2025/COTECIAD. El Comité
Técnico Interno de Administracion de
Tercera Sesién . Documentos de la Red de Transporte de
Ordinaria 26 de septiembre-2025 Pasajeros de la Ciudad de México, aprueba la
actualizacion del Catalogo de Disposicion
Documental de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México.
ACU/04/030RD/2025/COTECIAD. El Comité
Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México, aprueba la
Ficha Técnica De Valoracion Documental de la
Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de
México.
ACU/05/030RD/2025/COTECIAD. EI Comité
Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México, aprueba la
Tabla de Determinantes de Oficina de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México.
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SESIONES ORDINARIAS DEL PERIODO 2025

NUMERO Y TIPO DE
SESION DEL
COTECIAD

FECHA DE REALIZACION

NUMERO DE ACUERDO Y NOMBRE DEL
DOCUMENTO ARCHIVISTICO APROBADO

Tercera Sesion
Ordinaria

26 de septiembre-2025

ACU/06/030RD/2025/COTECIAD. ElI Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad
de Meéxico, aprueba el Formato de Baja
Documental de la Red de Transporte de Pasajeros
de la Ciudad de México.

Cuarta Sesion
Ordinaria

5 de diciembre de 2025

ACU/01/040RD/2025/COTECIAD. ElI Comité
Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México, aprueba el
Acta de la Tercera Sesion Ordinaria 2025 de la
Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de
México.

ACU/02/040RD/2025/COTECIAD. ElI Comité
Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México, aprueba el
Calendario Anual de Sesiones Ordinarias del
gjercicio 2026 de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México
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Estadistica del seguimiento y evaluacion del desarrollo
de las Sesiones Ordinarias del COTECIAD 2025

Ter trimestre 2do trimestre 3er trimestre 410 trimestre
% de avance
Programadas | Alcanzadas
acumulado
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VIl TRANSFERENCIAS PRIMARIAS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION

Entre las politicas de operacion que regulan las actividades a desarrollar por el personal
Responsable de Archivo de Tramite se encuentra el traslado sistematico y controlado de los
expedientes de Archivo de Tramite de cada una de las Areas Administrativas del Organismo al
Archivo de Concentracion, conforme al Cuadro General de Clasificacién Archivistica la
clasificacioén archivistica, a la valoracion documental y plazos establecidos en el Catalogo de
Disposiciéon Documental aprobado por el Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos de Organismo.

. FECHA DE NUMERO
TRIMESTRE AREA ADMINISTRATIVA a
RECEPCION DE CAJAS
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PRESTACIONES Y 10-ENERO-2025 5
SEGURIDAD SOCIAL (400230)
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NOMINAS (400220) 05-FEBRERO-2025 s
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE EGRESOS (400720) | 05-FEBRERO-2025 5
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE INGRESOS (400710) | 05-FEBRERO-2025 10
GERENCIA DE PROYECTOS INSTITUCIONALES (100300) 05-FEBRERO-2025 1
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PROGRAMACION DE
PROYECTOS (100310) U5 AREIRIE MO 2073 1
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SEGUIMIENTO Y
EVALUACION DE PROYECTOS (100320) 05-FEBRERO-2025 !
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PROGRAMACION
DEL SERVICIO (800240) 12 ASERERO 28 2
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTROL DE
INVENTARIOS (400120) R L
DIRECCION EJECUTIVA DE OPERACION Y MANTENIMIENTO
(800000) 18-FEBRERO-2025 1
PRIMER TRIMESTRE
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS M-6 (810610) 03-MARZO-2025 12
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MANTENIMIENTO
DE MODULO 5 (800870) 03-MARZO-2025 7
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE INGRESOS (400710) 04 MARZO.2025 s
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE GESTION DEL
SERVICIO (400710) 04-MARZO-2025 2
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE LICITACION
ENAJENACION Y ENDOSO DE BIENES (400330) 12-MARZO-2025 6
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NOMINAS (400220) 15 MARZO.2005 .
GERENCIA DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO (4002200) o7 MARZO.2005 i
GERENCIA DE TESORERIA Y RECAUDACION (400700) LA MARZO.2005 5
GERENCIA DE TESORERIA Y RECAUDACION (400700) ot MARZO.2025 5

TOTAL

97 CAJAS
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SEGUNDO TRIMESTRE

GERENCIA DE TESORERIA Y RECAUDACION (400700) 03/ABRIL/2025 5
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECAUDACION (400730) 03/ABRIL/2025 12
S e mouamzs |
\;Fl\ll::"\ll'lzlié (DBE l-LJJSI\!II(I?)AD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION Y 10/ABRIL/2025 7
GERENCIA MODULAR 5 (510500) 10/ABRIL/2025 6
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE OPERACION (810530) 10/ABRIL/2025 4
SIEFQE[;%AL(I))E ?8N|Ig?4%)DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES 24/ABRIL/2025 13
;EFGEI;E{JIA_CI;)E l(Jsl\‘lll(I;)&[:J;DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES 24/ABRIL/2025 6
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE EGRESOS (400720) 24/ABRIL/2025 3
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE INGRESOS (400710) 24/ABRIL/2025 2
‘[J)EFG-(ggFL{jALCI))FsL(J;IEQEOI)DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES 12/MAY0/2025 s
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECAUDACION (400730) 20/MAY0/2025 1
VOIEAL 77 CAJAS
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TRIMESTRE

TERCER TRIMESTRE

W

>

)

AREA ADMINISTRATIVA

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS
GENERALES (400110)

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS
MATERIALES DE MODULO 5 (810540)

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
MANTENIMIENTO DE MODULO -5 (800870)

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
RECLUTAMIENTO Y CONTROL DE PERSONAL (400210)

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ANALISIS Y
ESTADISTICA DEL SERVICIO (800260)

GERENCIA DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE NOMINAS
(400220)

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
(400000) OFICINAS CENTRALES

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
RECLUTAMIENTO Y CONTROL DE PERSONAL (400210)

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
MANTENIMIENTO DE MODULO 2 (800840)

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE MODULO 3 (810310)

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE MODULO-7 (810710)

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
MANTENIMIENTO DE MODULO-5 (800870)

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ANALISIS Y
ESTADISTICA DEL SERVICIO (800260)

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
RECLUTAMIENTO Y CONTROL DE PERSONAL (400210)

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
INFRAESTRUCTURA VIAL Y EQUIPAMIENTO URBANO
(800230)

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE MODULO 5 (810510)

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
RECLUTAMIENTO Y CONTROL DE PERSONAL (400210 )

GERENCIA MODULAR-5 (810500)

TOTAL

FECHA DE
RECEPCION

09/JULI0/2025

22/JULI0/2025

29/JULI0/2025

05/AGOSTO0/2025

05/AG0OSTO0/2025

05/AGOSTO0/2025

13/AG0OSTO0/2025

20/AGOSTO0/2025

20/AGOSTO-2025

21/AGOSTO0/2025

27/AGOSTO0/2025

09/SEPTIEMBRE/
2025

10/SEPTIEMBRE/
2025

10/SEPTIEMBRE/
2025

12/SEPTIEMBRE/
2025

17/SEPTIEMBRE/
2025

25/SEPTIEMBRE/
2025

30/SEPTIEMBRE/
2025

RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
DE LA CIUDAD DE MEXICO (RTP)

NUMERO
DE CAJAS

19

12

121

215 CAJAS



RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
DE LA CIUDAD DE MEXICO (RTP)
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RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
DE LA CIUDAD DE MEXICO (RTP)

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL EJERCICIO 2025

Trimestre 1er Trimestre 2do Trimestre | 3er Trimestre | 4to Trimestre Total

Cajas 97 77 215 111 500

Grafico de transferencias primarias 2025

Estadistica Trimestral de Transferencias Primarias Documentales

2025
250
200
150
100
0
Primer trimestre 97 Segundo trimestre 77 Tercer trimestre 215 Cuarto trimestre 111
cajas cajas cajas cajas
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RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS

Y DE LA CIUDAD DE MEXICO (RTP)
CIUDAD DE MEXICO

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL EJERCICIO 2025

VIII. PRESTAMO DE EXPEDIENTES EJERCICIO 2025

El objetivo de esta actividad es proporcionar el servicio de consulta y préstamo de
expedientes del acervo documental con que cuenta la Red de Transporte de Pasajeros
de la Ciudad de México, en su Archivo de Concentracion a los titulares de las diversas
areas administrativas del Organismo que lo soliciten, a través del formato “Vale de
Préstamo de Expedientes” y llevar un control de vigencia de vales en forma manual o
informatico, que regule las fechas de entrega, de vencimiento y devolucién de los
expedientes en préstamo de manera eficaz y eficientemente.

El objetivo de esta actividad es proporcionar el servicio de consulta y préstamo de
expedientes del acervo documental con que cuenta la Red de Transporte de Pasajeros
de la Ciudad de México, en su Archivo de Concentracion a los titulares de las diversas
areas administrativas del Organismo que lo soliciten, a través del formato “Vale de
Préstamo de Expedientes” y llevar un control de vigencia de vales en forma manual o
informatico, que regule las fechas de entrega, de vencimiento y devolucién de los
expedientes en préstamo de manera eficaz y eficientemente.

PRESTAMO DE EXPEDIENTES EJERCICIO 2025

Area Administrativa solicitante Expedientes Prestados

Gerencia de Recursos Materiales y Abastecimiento 21

Total 21




RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
DE LA CIUDAD DE MEXICO (RTP)

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL EJERCICIO 2025

IX. UNIDAD CENTRAL DE CORRESPONDENCIA

La Unidad Central de Correspondencia en Oficinas Centrales de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México (RTP), oficina encargada de recibir, turnar y distribuir toda la
documentacién externa y de Médulos Operativos, de la Direccidén Ejecutiva de Administracion
y Finanzas y sus Adscripciones, opero los dias habiles en su horario de trabajo habitual. En el
ejercicio 2025 se recibieron 6493 oficios y se enviaron 5,460, dando cumplimiento a lo
dispuesto por la Ley de Archivos de la Ciudad de México, en su articulo 34.

Oficios Enviados

Trimestres 2do. Trimestre 4to. Trimestre
Oficios
Recibidos

Grafico de correspondencia de Entrada y Salida ejercicio 2025

Grafico de correspondencia de Entrada y Salida
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